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หากต้องการลาคร่อมวนัหยดุที่ 15 ตลุาคม 2556 ตวัอย่างเช่น ลาวนัที ่14 – 16 ตลุาคม ขอแนะน าวิธีการลา ดงันี ้

1. เข้าเมนแูบบฟอร์มการลา ตามปกติ 

2. คลกิเลอืกหน้าข้อความ “ต้องการลาในวนัหยดุราชการ” 

3. การเลือกวนัที่ลา :: เลอืกช่วงวนัท่ีต้องการลา ตามปกต ิ

4. การระบุจ านวนวนัลา :: ในช่อง “มีก าหนด” ให้นบัทกุวนัโดยรวมวนัหยดุด้วย ในช่อง “เป็นวนัท าการ” ให้นบั

เฉพาะวนัท่ีเป็นวนัท าการ 

*** ในตวัอยา่งนี ้มีก าหนด 3 วนั เนื่องจากนบัตัง้แตว่นัท่ี 14 – 16 ตลุาคม เป็นวันท าการ 2 วนั เนื่องจากนบั

เฉพาะวนัท่ี 14 และ 16 ตลุาคม ***  
5. สว่นอื่นๆในใบลาให้ระบตุามปกติ 
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